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SKOLNI RAD MATERSKE SKOLY

Reditelka Zakladni $koly a Matefské skoly Hoticky, okres Nachod v souladu s § 30 odst. 1 a 3 zakona
¢. 561/2004 Sb., o ptedskolnim, zakladnim, stfednim, vys§im odborném a jiném vzdélavani (dale jen
Skolsky zakon v platném znéni) vydava tento fad, kterym se upfesiiuji vzajemné vztahy mezi détmi,
jejich zakonnymi zastupci a zaméstnanci mateiské §koly. Skolni #ad upravuje podrobnosti vykonu prav
a povinnosti déti a jejich zdkonnych zéstupctl, pravidla vzajemnych vztahi, provoz a vnitini rezim
mateiské Skoly, bezpecnost a k ochrane zdravi v€etn¢€ zachazeni s majetkem Skoly.

Skolni fad je zavazny pro déti, jejich zdkonné zastupce, povéfené osoby a zaméstnance $koly v rozsahu
jejich pracovnich pozic.

CL. 1- Z4kladni ustanoveni

Mateiska $kola (dale jen ,MS ) je souéasti Zakladni $koly a Matefské skoly Hoticky, okres Nachod,
se sidlem Hofticky 71, 552 05 Hoficky.

MS poskytuje predskolni vzdélavani podle $kolského zékona, vyhlasky ¢. 14/2005 Sb., o pedikolnim
vzdélavani, Ramcového vzdélavaciho programu pro piedskolni vzdélavani a Skolniho vzdélavaciho
programu skoly.

Pti vzdélavani Skola respektuje diistojnost ditéte, jeho individualni potieby, rovny pristup ke
vzdélavani a zakaz diskriminace. Vzdélavani probiha s ohledem na vék, schopnosti, potieby a
bezpecnost déti.

Cl. 2 — Prava a povinnosti déti

2.1. Prava déti

¢ na kvalitni pfedskolni vzdélavani a rozvoj osobnosti podle jejich individudlnich moznosti;

e na fyzicky i psychicky bezpecné prostiedi a ochranu pred nésilim, ponizovanim, diskriminaci a
zanedbavanim,;

e na respektujici zachazeni, ochranu soukromi a distojnosti;

e vyjadrit pfiméfenym zpusobem své nazory, potieby a pocity a byt vyslechnuty;

e na podporu pii vzdelavani podle svych potieb, vEetné podpirnych opatfeni, jsou-li pfiznana.

2.2. Povinnosti déti
e s ohledem na svij vék dodrzovat dohodnuté pravidla souziti a bezpecnosti;
e fidit se pfiméfenymi pokyny pedagogickych pracovniki a dalSich opravnénych zaméstnanci;
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e chovat se k ostatnim détem a dospélym ohleduplné, neublizovat jim a feSit spory s pomoci
dospélého;
e Setrn¢ zachazet s hratkami, pomiickami a vybavenim Skoly.

CL 3 — Prava a povinnosti zakonnych zastupci

3.1. Prava zakonnych zastupci

¢ nainformace o prubéhu a vysledcich vzdélavani ditéte;

e vyjadfovat se k podstatnym zélezitostem vzdélavani ditéte a pozadat o konzultaci;
e na poradenskou pomoc $koly nebo skolského poradenského zatizent;

e nainformace o $kolnim vzd&lavacim programu a organizaci MS;

e na ochranu osobnich udaji a divérné zachazeni s informacemi o ditéti.

3.2. Povinnosti zakonnych zastupci

e zajistit fddnou dochazku ditéte a predavat je pedagogickému pracovnikovi osobn¢;

e informovat Skolu o zdravotnich obtizich, zmén¢ zdravotni zpiisobilosti a dalSich skute¢nostech
vyznamnych pro bezpecnost a vzdélavani ditcte;

e oznamovat zmény udajii vedenych ve Skolni matrice a dalSich tidajt potiebnych pro vzdélavani ¢i
bezpecnost;

e omlouvat nepfitomnost ditéte podle tohoto fadu a na vyzvu zastupkyné feditelky Skoly dolozit
divody neptitomnosti v zakonné 1hute;

e dostavit se na vyzvani feditelky nebo povétrené¢ho pedagoga k projednéani zavaznych otazek
tykajicich se vzdélavani ditéte;

e dodrzovat provozni a bezpe¢nostni pravidla Skoly a jednat se zamé&stnanci, détmi a ostatnimi rodici
s respektem;

e hradit uplatu za predskolni vzdélavani a stravné, pokud povinnost tthrady vznika, ve stanovenych
terminech.

Cl. 4 — Prijeti ditéte a podminKy vzdélavani

e O piijeti ditéte k predSkolnimu vzdélavani rozhoduje feditelka Skoly ve spravnim fizeni na zékladé
zadosti zakonného zastupce a v souladu se Skolskym zakonem (§ 165 odst. 2 pism. b). Dité mtize byt
piijato i v pritbéhu Skolniho roku, dovoluje-li to kapacita a pravni podminky.

e Termin a misto zdpisu pro nasledujici Skolni rok stanovi feditelka v dohod¢ se zfizovatelem a
zvetejni je zptisobem v misté obvyklym. Termin musi odpovidat aktudlnimu znéni § 34 Skolského
zakona.

e Pii pfijimani se postupuje podle aktudlnich zakonnych podminek, véetné pravidel povinného
ptredskolniho vzdé€lavani a piipadnych zdkonnych vyjimek z dokladani zdravotnich ¢i ockovacich
podminek.
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Pfi nastupu ditéte se zdkonny zastupce s zastupkyni feditelky Skoly dohodne na dochazce, délce
pobytu, stravovani a ptipadném adaptacnim postupu. Zmeény sjednanych podminek je tieba predem
projednat se zastupkyni feditelky Skoly.

Zkusebni pobyt lze stanovit pouze za podminek a na dobu dovolenou skolskym zékonem.
Reditelka $koly mtize ukongit dochazku ditéte podle § 35 $kolského zakona, zejména pokud dité bez
omluvy déle nez dva tydny do matetské Skoly nedochézi, zakonny zéastupce opakované neuhradi
tiplatu nebo zadvaznym zpiisobem narusuje provoz MS.

. 5 — Povinné predSkolni vzdélavani a individualni vzdélavani

Povinné piedskolni vzdélavani se vztahuje na déti, na které dopada § 34a Skolského zakona. Zakonny
zastupce zajisti pravidelnou tcast ditéte v povinném piedskolnim vzdélavani, pokud zakon nestanovi
jiny zptsob jeho plnéni.

Rozsah povinného piedikolniho vzdélavani v MS &ini éty¥i souvislé hodiny denné v pracovnich
dnech, s vyjimkami stanovenymi pravnimi piedpisy. V této MS je stanovena doba od 7:30 do
11:30 hodin. Konkrétni organizace se fidi platnym pravnim ptedpisem a provozem Skoly.

Zéakonny zastupce ditéte, pro které je predSkolni vzdeélavani povinné, ozndmi individualni vzdélavani
pisemné feditelce v zakonné Thité a uvede zdkonem poZzadované néleZitosti. Skola preda zakonnému
zastupci prehled oblasti, v nichz ma byt dité vzdélavano.

Termin ovéieni individualniho vzdélavani stanovi Skola v obdobi od 1. listopadu do 15. prosince
daného kalnedainiho roku. Nahradni termin je nejpozdéji do konce prosince daého roku.

Reditelka po dohodé se zastupkyni fediteky §koly stanovi termin ovéfeni individualniho vzdélavani
v zdkonném obdobi a zakonného zastupce o ném prokazateln¢ informuje. O ovéteni skola potidi
zapis. Nedostaveni se k ovéteni se fesi postupem podle § 34b Skolského zakona.

. 6 — Provoz a organizace vzdélavani

MS ma celodenni provoz v pracovnich dnech od 6:30 do 15:30 hodin. Provozni dobu je mozné
zménit pouze rozhodnutim Skoly v souladu s pravnimi piedpisy a po informovani zakonnych
zastupcu.

Déti prichazeji do MS od 6:30 do 8:00 hodin. Pozdgjsi piichod je mozny po predchozi dohodé s
MS, zejména s ohledem na organizaci vzd&lavani a stravovani. Po uzaméeni budovy zikonny
zastupce zazvoni a vycka na prevzeti zaméstnancem.

Provoz MS lze omezit nebo pierusit v p¥ipadech a postupem stanovenym vyhlaskou ¢. 14/2005 Sb.
O planovaném omezeni nebo preruseni provozu informuje feditelka zakonné zastupce v zakonnych
lhtitach a zptisobem obvyklym ve Skole.

Zakladni denni reZim je orientacni a mize byt pfizplisoben potiebam déti, pocasi, Skolnimu
vzdélavacimu programu a planovanym akcim.
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MS miize pofadat vylety, exkurze, kulturni a dalsi akce souvisejici se vzdélavanim. Zakonni zastupci
jsou o nich informovéani predem; skola sd€li potfebné organizacni informace a pozadavky na
vybaveni ditéte.

Pfi sportovnich, vytvarnych a pracovnich ¢innostech pedagog kontroluje prostor, odstranuje rizika,
dohlizi na pouzivani nastrojti a pfizpiisobuje ¢innosti véku a schopnostem déti.

Déti si myji ruce pii prichodu, pted jidlem, po pouziti WC a po pobytu venku.

Provoz matetské skoly 1ze v mésicich ¢ervenci a srpnu omezit nebo pierusit podle mistnich podminek
po projednani se zfizovatelem. Zakonni zastupci jsou o planovaném omezeni nebo pferuseni provozu
informovani nejméné dva mésice predem.

V ostatnich mésicich Skolniho roku Ize provoz mateiské Skoly omezit nebo preruSit pouze ze
zavaznych divodl, zejména z organizacnich nebo technickych pficin, které znemoziuji fadné
poskytovani ptedskolniho vzdélavani, a po projednani se zfizovatelem. Informace o pfijatém
rozhodnuti se zvetejni na piistupném misté ve Skole bezodkladné po rozhodnuti.

REZIM DNE:
_ - e Pfichod déti, spontanni hry a individualni

6:30-8:00 ¢innosti
8:00-8:30 e Ranni aktivity, hygiena
8:30-9:00 e Dopoledni svacina
9:00-9:30 e Rizené a skupinové ¢innosti
9:30-11:30 e Pobyt venku, ptfipadné nahradni ¢innost
11:30-12:00 e Hygiena a obéd

- _ e Odpocinek, klidové ¢innosti, individualni
12:00-14:00 préce
14:00-14:20 e Hygiena a odpoledni svacina

. _ e Hry, zdjmové a pohybové ¢innosti, dle pocasi

CL. 7 — Predavani a vyzvedavani déti

Zéakonny zastupce piedava dité osobné pedagogickému pracovnikovi ve tfidé nebo na misté uréeném
Skolou. Pouhé ptivedeni ditéte do Satny se nepovazuje za piedani ditéte do dohledu Skoly.

Za dité odpovida MS od okamziku, kdy je pedagogicky pracovnik prevezme, do okamziku, kdy je
piedéa zékonnému zastupci nebo pisemné povéiené osobe.

Dité miize byt predano jiné osobé pouze na zakladé pisemného povéieni zakonného zastupce. Skola
muze overit totoznost osoby, pokud ji neznd nebo ma pochybnosti o opravnéni dité prevzit.
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Zékonny zéstupce je povinen vyzvednout dité nejpozdeji do konce provozni doby. Pokud dité neni
vyzvednuto, zaméstnanec se pokusi kontaktovat zakonné zastupce a dalsi povetené osoby, informuje
vedeni $koly a postupuje podle platného metodického doporu¢eni MSMT a piislusnych pravnich
ptredpisi. Dit€¢ nesmi byt ponechano bez dohledu.

Déti odchazejici po obédé se vyzvedavaji v ¢ase dohodnutém s MS; zpravidla mezi 12:45 a 12:00
hodin. Konkrétni Cas je nutné respektovat s ohledem na organizaci provozu.

Pokud si zdkonny zastupce nebo povétena osoba dité nevyzvedne do konce provozni doby, Skola
postupuje podle metodického doporu¢eni MSMT: pokusi se kontaktovat zakonné zastupce,
informuje vedeni Skoly, obrati se na obecni ufad obce s roz§ifenou pusobnosti (§ 15 zdkona €.
359/1999 Sb.) a v piipadé potieby na Policii CR.

. 8 — Nepritomnost, omlouvani a zdravotni stav

Nepftitomnost ditéte zakonny zastupce oznami co nejdiive, nejlépe pred zacatkem dochazky, osobné,
telefonicky, SMS nebo e-mailem na kontakty zvetejnéné Skolou. Uvede piedpokladanou dobu
nepfitomnosti, je-li zndma.

U ditéte plniciho povinné predskolni vzdélavani zakonny zastupce nepiitomnost omluvi a doloZi jeji
divody v souladu s § 34a Skolského zadkona a timto fddem. Na vyzvu zastupkyné feditelky Skoly
dolozi diivody neptitomnosti nejpozdgji do ti dnii ode dne vyzvy. Skola miZe pfiméfené ovéfovat
divody neomluvené absence.

Pii planované delsi nepiitomnosti doporudujeme zdkonnému zastupci informovat MS predem.
Uvolnéni z dochdzky samo o sob& nezbavuje zdkonného zastupce povinnosti plnit povinné
predskolni vzdelavani.

Zakonny zastupce piedava dité do MS v takovém zdravotnim stavu, aby se mohlo bezpe&né Giéastnit
vzdélavani a aby nebylo ohroZeno zdravi ostatnich. Pfi zjiSténi pfiznakli akutniho onemocnéni Skola
kontaktuje zakonného zastupce a do jeho ptichodu zajisti ditéti pfiméteny dohled a oddéleni od
ostatnich déti, je-1i to mozné.

Zakonny zastupce informuje MS o zdravotnich omezenich, alergiich, potiebé zvlastniho rezimu nebo
dalsich skuteénostech diilezitych pro bezpecnost ditéte. Skola zachazi s témito udaji divérné a pouze
v rozsahu potfebném pro zajisténi péce.

Potvrzeni Iékate miize Skola pozadovat pouze v odivodnénych piipadech a v souladu s pravnimi
piedpisy; nelze automaticky vyzadovat potvrzeni po kazdé bézné nemoci bez konkrétniho divodu.
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9 — Stravovani a uplata

Stravovani se fidi pravnimi pfedpisy pro Skolni stravovani a vnitinim fadem Skolni jidelny. Zakonny
zastupce piihlaSuje a odhlasuje stravu podle aktualnich pokynt skolni jidelny.

V piipadé neptitomnosti ditéte je zdkonny zastupce povinen stravu odhlasit. Moznost odebrani stravy
pfi prvni den neplanované neptitomnosti se fidi platnymi pfedpisy a pravidly skolni jidelny.

Vyse Uplaty za predskolni vzdélavani, pfipadné osvobozeni od tplaty a terminy thrady se stanovuji
podle aktudlnich pravnich ptedpist a samostatného rozhodnuti ¢i smérnice skoly. VySe stravného je
zvefejnéna v aktudlnim ceniku Skolni jidelny; ceny nejsou soucasti tohoto fadu, aby bylo mozné je
aktualizovat bez zmény celého dokumentu.

Stravu je nutné odhlasit nejpozdéji den piedem. V prvni den neplanované neptitomnosti 1ze stravu
vyzvednout v souladu s pravidly Skolni jidelny

10 — Bezpe¢nost a ochrana zdravi

MS zajistuje bezpeénost a ochranu zdravi déti pii vzdélavani a ¢innostech s nim souvisejicich.
Pedagogicti pracovnici vykonavaji dohled od pievzeti ditéte do jeho pifedani opravnéné osobg.

P#i pobytu mimo areal MS, vychazkach, vyletech, sportovnich a dalsich &innostech $kola stanovi
pocet pedagogickych pracovnikii a ptipadnych dalSich opravnénych osob podle pravnich predpist,
poctu a potieb déti, charakteru ¢innosti a rizik.

Pted pohybovymi, vytvarnymi a pracovnimi ¢innostmi pedagog zkontroluje prostor a pomicky,
odstrani zjevna rizika a zvoli ¢innosti pfiméfené véku a schopnostem déti. Déti pouZzivaji néastroje
pouze pod odpovidajicim dohledem.

Zakonni zastupci bezodkladné ozndmi traz nebo nebezpeénou situaci, o které se dozvédi. Skola
postupuje pii urazu podle pravnich predpist, poskytne prvni pomoc, podle zdvaznosti ptivola
zdravotnickou zachrannou sluzbu a informuje zakonného zastupce.

Budova MS je ptistupna v dobé uréené pro piichod a odchod déti nebo po zazvonéni a kontrole
ptichozich. Zaméstnanci zjistuji diivod navstévy a dbaji na to, aby se cizi osoby nepohybovaly po
budové nekontrolované.

V prostorach Skoly je zakdzano koufit a uzivat alkohol nebo jiné navykové latky. Plati zdkaz vnaseni
nebezpecnych pfedmétii a pouzivani nepovolenych elektrickych spotiebicu.

. 11 — Ochrana pred diskriminaci, nasilim a rizikovym chovanim

Skola vytvaii bezpecné a respektujici prostfedi a predchdzi projeviim diskriminace, neptatelstvi,
nasili a Sikanovani.
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Pedagogové sleduji vztahy mezi détmi, piimérené véku podporuji spolupraci, empatii a bezpecné
feSeni konfliktl. Zjisténé problémy fesi bezodkladné a podle potiteby ve spolupraci se zakonnymi
zastupci a odbornymi pracovisti.

Zakonni zastupci sdéli Skole skutecnosti, které mohou mit vyznam pro bezpeci ditéte nebo kolektivu.
Skola s informacemi zachazi diivérné a postupuje v nejlepsim zajmu ditéte.

. 12 — Zachazeni s majetkem Skoly

Déti jsou vedeny k Setrnému zachazeni s hrackami, pomtckami, knihami a vybavenim. Zaméstnanci
dohliZeji na jejich pouzivani pfiméfené véku déti.

Zakonni zastupci a dalsi navstévnici se chovaji tak, aby neposkozovali majetek Skoly. Zjisténé
poskozeni oznami zaméstnanci Skoly.

Zakonni zastupci pobyvaji v prostorach MS po dobu nezbytnou k ptedani &i prevzeti ditdte nebo k
dohodnutému jednani.

13 — Komunikace a FeSeni podnéti

Informace o ditéti poskytuji pedagogové zadkonnym zastupciim osobné nebo jinym dohodnutym
zpusobem. Delsi konzultaci je vhodné domluvit pfedem, aby nebyl narusen dohled nad détmi.
Podnéty a stiznosti mohou zdkonni zastupci predat zastupkyni feditelkySkoly nebo feditelce Skoly.
Skola je fesi vécné a bez zbyteéného odkladu.

Zakonni zéstupci jsou informovéani o mimofadnych akcich, zménach provozu a dalSich dilezitych
skute¢nostech prostiednictvim Skolnich informacnich kandli, ndsténky, e-mailu nebo osobné.

14 — Zavéreéna ustanoveni

Tento Skolni fad nabyva ucinnosti dne 26.fijna 2026. Dnem jeho ucinnosti se rusi prfedchozi Skolni
rad matetské skoly vcetné dodatkd.
Zastupkyné feditelky $koly zajisti zvefejnéni $kolniho ¥adu na ptistupném misté v MS a zptisobem
umoziujicim dalkovy pfistup. Zaméstnanci s nim budou prokazatelné seznameni a zdkonni zastupci
budou informovani o jeho vydani a obsahu.
Skolni 4d miize byt zménén nebo doplnén v ndvaznosti na zmény pravnich piedpisii nebo podminek
provozu Skoly.
Digitalné

Fieka odepsal Mgr.

V Hoftickach dne 23. fijna 2026 M g r. EV a Eva Mparkov 3
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